Stadt Braunsbedra

Der Burgermeister

Stellenausschreibung

Bei der Stadt Braunsbedra ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle als
Sachbearbeiter/in im Einwohnermeldeamt (m/w/d)
zu besetzen.

Das Arbeitsverhaltnis umfasst derzeit 39 Wochenstunden und ist unbefristet.

Das Aufgabengebiet der/des zukinftigen Stelleninhaberin/Stelleninhabers wird
insbesondere folgende Aufgaben umfassen:

Fuhren des Melderegisters

Pass-, Ausweis- und Meldeangelegenheiten

Auswertung des Melderegisters/Auskiinfte

Bearbeitung von Auftragen fur Auskiinfte aus dem Bundeszentralregister
Ausstellung von Bescheinigungen und Beglaubigungen
Auskunftsersuchen, ortliche Ermittlungen, statistische Angelegenheiten
Erledigung allgemeiner Verwaltungsaufgaben

Mitarbeit bei Wahlen

Eine Anderung von Aufgabenzuweisungen bleibt vorbehalten.

Unser Anforderungsprofil:

e abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten oder erfolgreich
abgeschlossener Beschaftigtenlehrgang |

e Erfahrungen im Einwohnermeldeamt wiinschenswert
e Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen

e Kenntnisse moderner Informations- und Kommunikationstechniken, sicherer Umgang
mit Anwendungsprogrammen

e Belastbarkeit, Selbststandigkeit, Flexibilitat bzgl. der Arbeitszeit und Arbeitsanfall
e Durchsetzungsvermégen, Verantwortungsbewusstsein und gute Umgangsformen
e Fihrerschein der Klasse B

Wir bieten lhnen neben einer anspruchsvollen und interessanten Tatigkeit einen
abwechslungsreichen und modernen Arbeitsplatz. Unsere Leistungen richten sich nach dem
Tarifvertrag des offentlichen Dienstes (TV6D). Die Stelle ist in der Entgeltgruppe 6 eingruppiert.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und Beféahigung
bevorzugt bericksichtigt.

Sie kdnnen sich vorstellen, auf dieser Position fur die Stadt Braunsbedra tatig zu werden? Dann
freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen.
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Fur die Rickgabe von Bewerbungsunterlagen ist ein ausreichend frankierter Rickumschlag
erforderlich. Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung werden nicht erstattet.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 03.11.2025 an die
Stadtverwaltung Braunsbedra, Markt 01 in 06242 Braunsbedra
oder per E-Mail als PDF (1 Dokument) an: bewerbung@braunsbedra.de.
Kennwort: 6-2025

Fur Fragen steht lhnen Frau Schmidt unter der Telefonnummer 034633/40104 gern zur
Verfligung.

Hinweis zum Datenschutz:

Wenn Sie uns lhre Bewerbung zukommen lassen, stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer Daten im
Bewerberauswahlverfahren zu. N&here Hinweise kdnnen Sie der Datenschutzerklarung fur
Stellenbewerbungen der Stadt Braunsbedra unter:
http:/www.braunsbedra.de/stellenausschreibungen.html entnehmen.

Schmitz
Birgermeister
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